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1.公司简介
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优赛赛事软件使用说明

（本使用说明以乒乓球为例进行说明）

2.注册登录

点击“注册账号”

填写相关信息并确认
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输入账号和密码点击“登录”

进入主界面
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3.赛事创建

点击主界面右上角“+”按钮

进入赛事创建界面

点击 “比赛球类”可选择“乒乓球”、“羽毛球”
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私密设置选择“仅自己可见”或“公开”

填写赛事名称

填写“比赛组别”，选择“比赛项目”

多组别，多项目 点击 “+”按钮进行添加

如上示例：多组别“中年组”、“青年组”；多项目“男单”，“女单”。

填写比赛介绍
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选择“报名时间”和比赛时间

填写比赛地点

点击“保存”
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4.设置赛程、赛制

点击“我的”找到创建好的赛事

点击右上角“赛程规划”

勾选需要设置的项目
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选择“比赛模式”有“单淘汰、单循环、先分组循环再淘汰/循环”

点击“分组设置”

输入“队伍总数”，选择“分组总数”，点击“确定”

选择出现名次
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点击“增加二阶段比赛”，“单淘汰，单循环”

选择二阶段“参加名次”

选择“决出名次”

全部设置好后点击“保存后设置赛制”

设置赛制
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5.赛事编排

点击“节目单”

点击右上角“定义时间表”

勾选“上午、下午或晚上”选择时间

填写比赛时间，场地数目
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点击右上角“编排”

点击右侧“选择编排项目”

勾选需要编排比赛轮次并拖到右侧对应的球台和时间位置

注：编排时可启用“小组避开队伍同时刻编排”或“小组赛采用包场编排”

“查看队伍连场、查看同队伍队员比赛”需抽签结束后进行验证调整。
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在时间位置右单击鼠标可“新增时间”、“修改时间”和“删除时间”

在“节目单”界面；单击“编排向下”按钮对场地进行增、减；

修改开始日期（整体将所有日期进行调整）。
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6. 名单制作与导入

点击“参赛队伍”

报名表界面点击“导入 Excel”

点击“下载最新版本”

点击下载按钮

根据模板进行有效信息填写（注：必填项有：项目、团体名、队员名、性别）
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点击”浏览 Excel”，找到制作好的名单导入表

点击“保存”并“确定”

可在“参赛队伍”中查看各项目导入队伍数
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7.抽签

在“管理比赛”界面，各项目一阶段最右侧，点击“进行抽签”

抽签方式有“进行抽签”（电脑随机）；“录入已抽签结果”（线下已抽好的结果）

抽签模式有：“分次分批抽签”；“蛇形排列自动入位”
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选择种子数量（可以为 0 个）

选择种子，点击“下一步”
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确认抽签结果，点击“完成抽签”
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8.数据核对与导出

点击“一阶段”，“导出 Excel”

“导出数据”选择“空白表、时间表、成绩表”

“导出项目”选择项目

“二阶段”数据导出类似“一阶段”操作

点击“节目单”，点击“导出 Excel”
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勾选时间，点击“出单”（蓝色字体为可出单比赛）

出单后字体变成橙色

点击“出单”向下按钮可“清除出单记录”
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9.赛事管理

详情和二维码界面中二维码可用微信扫描查看赛程及成绩

管理比赛界面点击“比赛设置”

可启用“大屏助手”、“检录助手”、“签到助手”和设置“积分设置”

管理比赛界面可“移交比赛”选择“目标人”

启用签到后，参赛队伍界面“签到情况”有“未签到”和“已签到”左侧有数据统计
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比分输入︰每局 4 位数字，例如 11061108 表示 11∶6,11∶8，以此类推。

右单击需要调台比赛点击“调台”选择目标球台

注：目标球台必须有一场已结束比赛
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右单击需要拆台团体赛点击“团体拆台”

选择需要拆的场次到目标球台

“重置比赛”单打将会清除比分，团体赛将会清除比分和对阵
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修改队名：参赛队伍界面“报名报”点击“编辑队名”

修改团体名：参赛队伍界面“参赛队伍”，

选择团体比赛点击“更换队员”右侧向下按钮点击“修改团体名”

选择项目点击“更换队员”

使用账号或昵称查找队员，勾选复选框
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10.附件 1（签到助手使用说明）

选择“赛事名称”并使用优赛主软件“比赛设置”（密码如：2880）
点击“登录”

选择“单位”，点击“立即签到”

选择“物品领取”，空白处签字，点击“保存”并“确定”
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签到成功后置底
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11.附件 2（检录助手使用说明）

选择“赛事名称”并使用优赛主软件“比赛设置”（密码如 2880），
选择“检录场地”，点击“登录”

点击“检录”

检录通过点击确定，或检录不通过选择一方弃权后

（注：检录不通过选择一方弃权后，需主软件记录台再次确认处理才会生效。）
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12.附件 3（记分助手使用说明）

选择“赛事名称”并使用优赛主软件“比赛设置”（密码如 2880），
选择“场地”，点击“登录”

“平板同侧”以球台为轴，平板和显示器再球台同侧

“平板对面”以球台为轴，平板和显示器再球台异侧

点击“开始记分”

（注：启用检录，需检录通过后才可进行记分）
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可使用“电子挑边器”进行挑边

设置接发球与边，点击“开始比赛”

注：红黄牌使用，点击“黄牌”只亮黄牌；点击“红牌”同时亮出黄牌、红牌。

加分

暂停 红、黄牌 减分

弃权
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13.附件 4（大屏助手使用说明）

选择“赛事名称”并使用优赛主软件“比赛设置”（密码如 2880），
选择“场地”，点击“登录”

选择布局设置

与优赛【记分助手】数据同步
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